TargetAce

Beginnerscursussen en
proeflessen met TargetAce

Een handleiding voor organisatoren: zet de cursus op, ontvang
boekingen en betalingen online, en houd de presentielijst bij.

Voor clubs en hun organisatoren - oktober 2026 - De nieuwste versie staat op
targetace.app/help/courses-quide/nl/
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Wat deze handleiding behandelt

TargetAce neemt boekingen aan voor je beginnerscursussen en proeflessen. Mensen boeken en betalen op
een openbare pagina, zonder app en zonder account. Jij krijgt de lijst van wie er komt, een presentielijst om
af te vinken, en een manier om wie de cursus afrondt uit te nodigen om lid te worden van de club.

e Eenbeginnerscursus loopt meestal over meerdere sessies. Een proefles is er meestal één. Je zet ze op
dezelfde manier op.

e De mensen die boeken komen van buiten de club, dus een boeking vraagt alleen wat de club nodig heeft,
en hun gegevens worden daarna verwijderd (onderdeel 8).

e Boekingen worden altijd online betaald, op het eigen Stripe-account van de club.

Betaalde cursussen zijn voorlopig alleen voor clubs in het Verenigd Koninkrijk.

Wat je nodig hebt

e Je bent organisator van je club in TargetAce en bent ingelogd op targetace.app/console.

¢ Inschrijfgeldeningesteld in Clubinstellingen, zodat betalingen op de bankrekening van de club komen.
Dat duurt ongeveer tien minuten met Stripe, en de handleiding voor evenementen laat het stap voor stap
zien.

e De verwerkersovereenkomst voor cursusboekingen accepteren voor je club (stap 1).

1. De verwerkersovereenkomst voor cursushoekingen accepteren
(eenmalig)

Omdat de mensen die boeken geen TargetAce-gebruikers zijn, is de club verantwoordelijk voor hun
gegevens en verwerkt TargetAce ze namens de club. De overeenkomst legt dat vast. Open Evenementen in
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de console: de overeenkomst staat bovenaan de pagina tot een organisator hem heeft geaccepteerd. Lees
hem, vink het vakje aan en druk op Accepteren.

Cursusboekingen: verwerkersovereenkomst

Voordat je beginnerscursussen en proeflessen boekingen kunnen ontvangen op
targetace.app, accepteert de club deze overeenkomst: de club beheert haar
boekingsgegevens en TargetAce verwerkt ze voor de club.

L ees de overeenkomst (versie 2026-10-01)

Geaccepteerd Versie 2026-10-01, geaccepteerd door Morag Sinclair op 10 okt 2026,
20:46.

De verwerkersovereenkomst voor cursusboekingen, op de pagina Evenementen.

2. De cursus maken

Druk op de pagina Evenementen op Nieuw evenement, en zet Soort op Beginnerscursus of Proefles. Het
formulier past zich aan: een cursus heeft sessies, maar geen rondes en geen doelen.

e Naam, Start, Locatie, en Over het evenement: wat mensen moeten weten voordat ze boeken. Vermeld
wat er wordt verzorgd en eventuele leeftijdsgrenzen.

* Inschrijvingen sluiten (optioneel): het laatste moment om te boeken. Dat is ook de deadline voor
terugbetaling (onderdeel 6).

e Wie kan het zien: kies ledereen. Alleen een openbare cursus kan worden geboekt.
* Plaatsen: hoeveel mensen de cursus kan hebben.

¢ Inschrijfgeld online betaald: de prijs van een plaats. De tekst eronder laat zien wat degene die boekt
betaalt.

* Sessies: éénvoor elke keer dat de cursus bij elkaar komt, met datum en tijd.
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Nieuw evenement

— Alle evenementen

Details

Naam

[Beginnerscursus: november ]
Soort Start

[ Beginnerscursus “’] [ 07/11/2026 10:00 J

Beginnerscursussen en proeflessen staan ook op Zoek een
club op targetace.app als ze openbaar zijn.

Eindtijd (optioneel) Locatie

[ dd/mm/yyyy —:— ] [ Kelvingrove Sports Hall ]
Inschrijvingen sluiten (optioneel) Wie kan het zien

[ dd/mm/yyyy —:— ] [ ledereen: een openbare pagina op targetac VJ
Plaatsen Inschrijfgeld online betaald (£)

[ 8 ] [AB.OU }
0 voor geen limiet. D De club betaalt de boekingskosten

Schutters betalen alleen het inschrijfgeld. Het
inschrijfgeld moet minimaal £1.23 zijn.
Wie boekt, betaalt £47.27 per plaats: de prijs van £45.00,
die de club volledig ontvangt, en £2.27 boekingskosten.
Annuleringen voordat de inschrijving sluit (of de start)
worden volledig terugbetaald; daarna volgt geen
terugbetaling.

Over het evenement

Vier zaterdagochtenden. Alle materiaal is aanwezig. Vanaf 10 jaar.

4

Mensen boeken een plaats op de openbare pagina van de cursus met het boekingsformulier van de
club (stel het in zodra de cursus is opgeslagen). Cursussen hebben sessies, maar geen rondes of
blazoenen.

Cursussen en proeflessen worden online betaald. Stel eerst een prijs in en zet betalingen op.

Sessies

Sessie 1

Een nieuwe beginnerscursus: plaatsen, de prijs van een plaats, en de sessies.

Druk op Evenement maken. Het wordt opgeslagen als concept.

Zo werkt het met het geld: degene die boekt betaalt je prijs plus boekingskosten, die de kaartkosten dekken
en de bijdrage van TargetAce van £1 per plaats (75p voor een Club Plus-club), zodat de club de volledige prijs
ontvangt. Of vink De club betaalt de boekingskosten aan, en mensen betalen alleen je prijs.

3. Het boekingsformulier instellen

Open de cursus en druk op Boekingsformulier.

Elke boeking vraagt al om de naam en het e-mailadres van de betaler, de naam en leeftijd van elke
deelnemer, en een ouder of voogd voor iedereen onder de 18. Voeg alleen toe wat de club verder nodig heeft:

¢ Rechts- of linkshandig?: het formulier van een nieuwe cursus vraagt dit al voor elke persoon op een
boeking, zodat de juiste bogen op de dag klaarliggen. Verwijder de vraag als je hem niet nodig hebt. Elke
vraag van de club kan zo voor elke persoon gesteld worden.
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e De vragen van de club: een contactpersoon voor noodgevallen bijvoorbeeld, of iets over de gezondheid

wat de trainers moeten weten. Alleen de organisatoren van de club zien de antwoorden.

* De tekst van de club: voorwaarden, verzekering, toestemming, foto's of medische tekst. Moeten mensen

ermee akkoord gaan voordat ze boeken, vink dan het vakje eronder aan.

e Sjablonen: sla het formulier op als sjabloon en gebruik het opnieuw voor de volgende cursus.

Boekingsformulier: Beginners’ course: November

— Beginners’ course:

Wat elke boeking vraagt

De naam en het e-mailadres van de betaler, van iedereen de naam en leeftijd (in jaren), en een ouder
of voogd voor wie jonger is dan 18. De betaler kan de voogd zijn.

Voeg alleen toe wat de club verder nodig heeft, vooral over gezondheid: alleen de organisatoren van
de club zien de antwoorden, en ze worden 90 dagen na de laatste sessie verwijderd.

De vragen van de club

Vraag Antwoord
{ Rechts- of linkshandig? ] [ Keuze uit een lijst VJ

Hulptekst (optioneel)

N

{ Zo kan de club de juiste boog klaarzetten. Weet je het niet zeker? De trainer kijkt het op de dag zel

Keuzes, één per regel

Rechtshandig
Linkshandig
Weet ik niet

Antwoord verplicht
Vraag het voor elke persoon op een boeking

Vraag toevoegen

De tekst van de club

Voorwaarden, verzekering, toestemming, foto's en medische tekst, getoond op het boekingsformulier.
Moeten mensen akkoord gaan voordat ze boeken, vink dan het vakje eronder aan.

Nog geen teksten. Voeg hier de voorwaarden, verzekering, toestemming, foto- of medische tekst van de

club toe.

Tekst toevoegen

Boekingsformulier opslaan

Sjablonen van de club

Sla dit formulier op als sjabloon om het voor de volgende cursus opnieuw te gebruiken.

Opslaan als sjabloon

Het boekingsformulier: je vragen, je tekst en sjablonen.

4. Boekingen openen

Druk terug op de pagina van de cursus op Boekingen openen. De cursus heeft nu een openbare pagina, op

een adres als targetace.app/e/JWKBPG. Deel die op je website, in e-mails en op sociale media.

Een openbare cursus kan ook verschijnen op de pagina's Zoek een club en Evenementen en cursussen van

TargetAce, waar mensen die

Beginnerscursussen en proeflessen met TargetAce

boogschieten bij hen in de buurt zoeken hem zien.
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Inschrijvingen open Beginnerscursus

Beginners’ course: November

zaterdag 7 november 2026  Kelvingrove Sports Hall Georganiseerd door Kelvin Bowmen  £45.00 per plaats + £2.27 boekingskosten

Four Saturday mornings. All equipment provided. Ages 10 and up; under-18s need a £45.00 per plaats + £2.27
parent or guardian to book. Finish the course and you can join the club. boekingskosten
PLAATSEN

Nog 3 plaatsen

Een plaats boeken

Nog 3 plaatsen

Je boekt bij Kelvin Bowmen. De club organiseert deze cursus en ontvangt je boeking; Sessies

TargetAce regelt de boeking voor de club. Week 1

zaterdag 7 november 2026 - 10:00

Je gegevens
Je naam Week 2
{ ] zaterdag 14 november 2026 - 10:00
Je e-mailadres Week 3
[ j zaterdag 21 november 2026 - 10:00
We sturen je boeking en een link om die te wijzigen of te annuleren naar dit adres. Week 4

zaterdag 28 november 2026 - 10:00
Wie er komen

Persoon 1

Naam Leeftijd (jaren)

[ )

Rechts- of linkshandig?

B :

Zo kan de club de juiste boog klaarzetten. Weet je het niet zeker? De trainer kijkt het op de dag zelf

na.
Nog iemand toevoegen
Nu te betalen: £47.27 (£45.00 per plaats + £2.27 boekingskosten, voor 1persoon).

Wat het publiek ziet: de cursus, de vrije plaatsen en Een plaats boeken.

5. Hoe mensen hoeken

Op de openbare pagina vult degene die boekt zijn gegevens in, voegt elke deelnemer toe, beantwoordt je
vragen en drukt op Boeken en betalen. Er wordt met een kaart betaald via Stripe.

e Eénpersoon kan voor meerdere mensen boeken, bijvoorbeeld een ouder en twee kinderen.

® Hun plaatsen worden 30 minuten vastgehouden terwijl ze betalen.

e Als de betaling gelukt is, krijgen ze een bevestigingsmail met een link om de boeking te wijzigen of te
annuleren.

¢ Als de cursus vol is, kunnen mensen op de wachtlijst komen. Komen er plaatsen vrij, dan worden die
aangeboden aan de eerste boeking op de wachtlijst, die een vaste tijd heeft om te betalen.
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6. Annuleringen en terugbetalingen

¢ |lemand annuleert met de link in de e-mail, voor een deel of alle plaatsen. Voor de deadline voor

terugbetaling (het moment dat de inschrijvingen sluiten, of anders de start van de cursus) krijgt diegene

alles terug wat voor die plaatsen is betaald, inclusief boekingskosten. Daarna is er geen terugbetaling.

¢ Jijannuleert een boeking, vanaf de pagina van de cursus: de persoon krijgt een e-mail, met een bericht
van jou als je dat toevoegt, en krijgt het volledige bedrag terug.

¢ Jijannuleert de hele cursus: iedereen die geboekt heeft krijgt een e-mail en het volledige bedrag terug.

1. De boekingen, de presentielijst en uitnodigingen

De pagina van de cursus toont elke boeking: wie er boekte, wie er komt en hun leeftijden, hun antwoorden,

en wat er betaald is.

Beginners' course: November

< Alle evenementen

Status Inschrijvingen open

Soort Beginnerscursus

Datum 7 nov 2026

Locatie Kelvingrove Sports Hall
Plaatsen 5van 8 geboekt, 0 wachtend

Openbare pagina targetace.app/e/JWKBPG

Boekingen sluiten Cursus starten Evenement annuleren Gegevens en sessies bewerken

Boekingsformulier

£45.00 per plaats + £2.27 boekingsk online b Id bij het boeken

Alleen de organisatoren van de club zien boekingen. Contactgegevens en antwoorden worden 90 dagen na

de laatste sessie verwijderd. De presentielijst (namen, leeftijden, aanwezigheid, ‘cursus voltooid’ en de tekst

waarmee elke boeking akkoord ging) wordt 3 jaar bewaard, of tot iemand onder de 18 21 wordt, en daarna

zonder namen.

Exports en uitnodigingen

Boekingen exporteren (CSV) Uitnodigen om lid te worden
Boekingen
Geboekt door Wie er komen Antwoorden
Fiona Campbell Fiona Campbell, 41

fiona.campbell@example.com  Rory Campbell, 13

10 okt 2026, 21:45 Ouder of voogd: Fiona

Campbell
Dougal Ross Dougal Ross, 35
dougal.ross@example.com
10 okt 2026, 21:45
Niamh Stewart Niamh Stewart, 29

niamh.stewart@example.com Calum Stewart, 31
10 okt 2026, 21:45

Presentielijst

Status

Geboekt
£93.36
betaald

Geboekt

£46.68
betaald

Geboekt
£93.36
betaald

Boeking annuleren

Boeking annuleren

Boeking annuleren

Vink aan wie er bij elke sessie was, en ‘cursus voltooid' voor wie de cursus heeft afgerond. Wie daarna lid wil

vorden van een Archerv GB-club. heeft een voltooide beainnerscursus nodia.

De pagina van een cursus: bezette plaatsen, de boekingen en de presentielijst.

Beginnerscursussen en proeflessen met TargetAce
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* De presentielijst: vink per sessie aan wie er was, en Cursus voltooid voor wie de cursus heeft afgerond.

Om daarna lid te worden van een Archery GB-club is een voltooide beginnerscursus nodig, dus dit is je

bewijs daarvan.

¢ Uitnodigen om lid te worden: mailt elke boeking met iemand die als Cursus voltooid is aangevinkt, met

een bedankje en de uitnodigingslink van de club, zodat ze in de app lid kunnen worden van je club.

e Boekingen exporteren(Club Plus): de boekingen als spreadsheet.

¢ Boekingen sluiten, Cursus starten en Afronden zetten de cursus een fase verder, net als bij elk

evenement.

Een proefles werkt op dezelfde manier, met één sessie op de presentielijst.

Come and try archery

< Alle evenementen

Status Inschrijvingen open

Soort Proefles

Datum 24 okt 2026

Locatie Kelvingrove Sports Hall
Plaatsen 3 van 12 geboekt, 0 wachtend

Openbare pagina targetace.app/e/BQ28ZE

Boekingen sluiten Cursus starten Evenement annuleren Gegevens en sessies bewerken

Boekingsformulier

£10.00 per plaats + £1.27 boekingskosten, online betaald bij het boeken

Alleen de organisatoren van de club zien boekingen. Contactgegevens en antwoorden worden 90 dagen na
de laatste sessie verwijderd. De presentielijst (namen, leeftijden, aanwezigheid, ‘cursus voltooid’ en de tekst

waarmee elke boeking akkoord ging) wordt 3 jaar bewaard, of tot iemand onder de 18 21 wordt, en daarna

zonder namen.

Exports en uitnodigingen

Boekingen exporteren (CSV) Uitnodigen om lid te worden
Boekingen
Geboekt door Wie er komen Antwoorden
Isobel Grant Isobel Grant, 52 -
isobel.grant@example.com Hector Grant, 54

10 okt 2026, 21:45

Mairi Boyd Mairi Boyd, 24 -
mairi.boyd@example.com
1N okt 2026. 21-45

Status

Geboekt
£23.36 betaald

Geboekt
£11.68 betaald

Boeking annuleren

Boeking annuleren

Een proefles: dezelfde pagina, met €én sessie.

8. Wat er met de gegevens van mensen gebeurt

Alleen de organisatoren van de club zien boekingen.

e (Contactgegevens en antwoorden worden 90 dagen na de laatste sessie verwijderd.

Beginnerscursussen en proeflessen met TargetAce

targetace.app - pagina 8 van 9



e De presentielijst (namen, leeftijden, aanwezigheid, Cursus voltooid, en de tekst waarmee elke boeking
akkoord ging) wordt 3 jaar bewaard, of tot iemand onder de 18 de leeftijd van 21 bereikt, en daarna zonder
namen bewaard.

Controlelijst

. Het inschrijfgeld staat op Klaar in Clubinstellingen.

. De verwerkersovereenkomst voor cursusboekingen is geaccepteerd.

. De cursus heeft zijn sessies, zijn plaatsen en zijn prijs, en staat op ledereen.
. Het boekingsformulier heeft je vragen en je tekst.

. Boekingen openen, en deel de openbare pagina.

. Op de dag zelf: vink de presentielijst af.

N OO o BN

. Daarna: vink Cursus voltooid aan, en gebruik Uitnodigen om lid te worden.

Als iets niet werkt

* Boekingen openen lukt niet. De cursus heeft een prijs nodig, de club moet betalingen kunnen ontvangen,
de overeenkomst moet zijn geaccepteerd, en de cursus moet op ledereen staan.

¢ De openbare pagina heeft geen knop Een plaats boeken. De boekingen zijn nog niet geopend, of zijn
gesloten.

¢ lemand heeft de e-mail niet gekregen. Vraag diegene om in de map met ongewenste e-mail te kijken. Je
ziet de boeking op de pagina van de cursus.

Kom je er nog steeds niet uit? Mail naar info@lastcandlestudios.com.
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