TargetAce

Cursos de iniciacion y sesiones
de prueba con TargetAce

Guia para organizadores: prepara el curso, recibe reservasy
pagos en lineay lleva la lista de asistencia.

Para los organizadores del club - octubre 2026 - La versién mas reciente esta en
targetace.app/help/courses-quide/es/
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En esta guia

Qué cubre esta quia
Qué necesitas

1. Acepta el acuerdo de reservas de cursos (una
solavez)

2. Creael curso
3. Prepara el formulario de reserva

4. Abre las reservas

Qué cubre esta guia

5. Como reserva la gente
6. Cancelaciones y reembolsos

7. Lasreservas, lalista de asistenciay las
invitaciones

8. Qué pasa con los datos de la gente
Lista de comprobacion

Sialgo no funciona

TargetAce gestiona las reservas de tus cursos de iniciacion y sesiones de prueba. La gente reservay paga

en una pagina publica, sinappy sin cuenta. Tu tienes la lista de quién viene, una lista de asistencia para

marcar y una forma de invitar a quienes terminan a hacerse socios del club.

e Un curso de iniciacion suele durar varias sesiones. Una sesion de prueba suele ser una sola. Se

configuranigual.

e (Quienes reservan son publico general, asi que una reserva solo pide lo que el club necesita, y sus datos

se borran después (apartado 8).

* |asreservas siempre se pagan en linea, en la cuenta de Stripe del propio club.

Por ahora, los cursos de pago son para clubes del Reino Unido.

Qué necesitas

e Serorganizador de tu club en TargetAce y haber iniciado sesion en targetace.app/console.

¢ | as Cuotas de inscripcion configuradas en Ajustes del club, para que los pagos lleguen a la cuenta
bancaria del club. Con Stripe se tarda unos diez minutos, y la guia de eventos lo explica paso a paso.

e Aceptar el acuerdo de reservas de cursos para tu club (paso 1).

1. Acepta el acuerdo de reservas de cursos (una sola vez)

Como quienes reservan no son usuarios de TargetAce, el club es el responsable de sus datos y TargetAce los
trata en nombre del club. El acuerdo lo deja por escrito. Abre Eventos en la consola: el acuerdo estéden la
parte de arriba de la pagina hasta que un organizador lo acepte. Léelo, marca la casillay pulsa Aceptar.
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Reservas de cursos: acuerdo de tratamiento de datos

Antes de que tus cursos de iniciacion y sesiones de prueba puedan recibir reservas
en targetace.app, el club acepta este acuerdo: el club es responsable de sus datos
de reservasy TargetAce los trata por cuenta del club.

Leer el acuerdo (version 2026-10-01)

Aceptado Version 2026-10-01, aceptada por Morag Sinclair el 10 oct 2026, 20:46.

Elacuerdo de reservas de cursos, en la pagina Eventos.

2. Crea el curso

Enla pagina Eventos pulsa Nuevo evento y pon Tipo en Curso de iniciacion o Sesion de prueba. El
formulario se adapta: un curso tiene sesiones, pero no rondas ni dianas.

¢ Nombre, Comienza, Ubicacion y Sobre el evento: lo que la gente debe saber antes de reservar. Di qué se
proporcionay si hay limites de edad.

e Cierre deinscripciones(opcional): el ultimo momento para reservar. También es la fecha limite de
reembolso (apartado 6).

¢ ;Quién puede verlo?: elige Cualquiera. Solo se puede reservar un curso publico.
* Plazas: cuantas personas admite el curso.

e Cuotade inscripcion pagada en linea: el precio de una plaza. La nota de debajo muestra lo que pagara
quienreserve.

e Sesiones: una por cada dia que se reune el curso, con su fechay hora.
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Nuevo evento

~ Todos los eventos

Detalles

Nombre

[Curso de iniciacion: noviembre }
Tipo Comienza

[ Curso de iniciacion “’] [ 07/11/2026 10:00 J

Los cursos de iniciacion y las sesiones de prueba también
salen en Buscar un club en targetace.app cuando son
publicos

Fin (opcional) Ubicacion

[ Kelvingrove Sports Hall ]

@]
-

[dd/mm/yyyy —i=

Cierre de inscripciones (opcional) ¢0uién puede verlo?

[ Cualquiera: una pagina publica en targetac V]

@]
-

[dd/mm/yyyy —i=

Plazas Cuota de inscripcion pagada en linea (£)
[ 8 ] [ 45.00 }
0=sin limite. [:\ El club paga los gastos de gestion

Los arqueros solo pagan la cuota de inscripcion. La

cuota de inscripcion debe ser de al menos £1.23.
Quien reserva paga £47.27 por plaza: el precio de £45.00,
que el club recibe integro, y £2.27 de gastos de gestion. Las
cancelaciones antes del cierre de inscripciones (o del
inicio) se reembolsan por completo; después no hay
reembolso.

Sobre el evento

Cuatro sabados por la mafana. Todo el material incluido. A partir de 10 afios.

4

La gente reserva plaza en la pagina publica del curso con el formulario de reserva del club
(configuralo cuando hayas guardado el curso). Los cursos tienen sesiones, pero no rondas ni dianas.

Los cursos y las sesiones de prueba se pagan en linea. Primero fija un precio y configura los pagos.

Sesiones
Sesion1

Un curso de iniciacidon nuevo: plazas, el precio de una plazay sus sesiones.

Pulsa Crear evento. Se guarda como borrador.

Cdémo funciona el dinero: quien reserva paga tu precio mas unos gastos de gestion, que cubren las
comisiones de tarjetay el cargo de TargetAce de £1 por plaza (75p para un club con Club Plus), asi que el club
recibe su precio integro. O marca El club paga los gastos de gestion, y la gente paga solo tu precio.

3. Prepara el formulario de reserva

Abre el curso y pulsa Formulario de reserva.

Toda reservaya pide el nombre y el correo de quien paga, el nombre y la edad de cada persona, y un padre,
madre o tutor para cualquier menor de 18 anos. Anade solo lo que el club necesite ademas:

e ;Diestro o zurdo?: el formulario de un curso nuevo ya lo pregunta para cada persona de la reserva, para
tener listos los arcos adecuados ese dia. Quitala si no la necesitas. Cualquier pregunta del club puede
hacerse asi para cada persona.
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¢ Las preguntas del club: un contacto de emergencia, por ejemplo, o cualquier cosa de salud que deban
saber los monitores. Las respuestas solo las ven los organizadores del club.

e Eltexto del club: condiciones, seguro, consentimiento, fotografias o informacion médica. Cuando la
gente tenga que aceptarlo antes de reservar, marca la casilla de debajo.

¢ Plantillas: guarda el formulario como plantilla y reutilizalo en el siguiente curso.

fFormulario de reserva: Beginners’ course: November

— Beginners’ course:

Lo que pide cada reserva

Elnombrey el correo de quien paga, el nombre y la edad (en afios) de cada persona, y un padre,
madre o tutor para los menores de 18. Quien paga puede ser el tutor.

Afiade solo lo que el club necesite, sobre todo en temas de salud: las respuestas solo las ven los
organizadores del club y se borran 90 dias después de la tltima sesion.

Las preguntas del club

Pregunta1
Pregunta Respuesta
{ ¢Diestro o zurdo? ] [ Eleccion de unalista VJ

Texto de ayuda (opcional)

{ Asi el club puede tener listo el arco adecuado. ;No estas seqguro? EI monitor lo comprobaré ese di

N

Opciones, una por linea

Diestro
Zurdo
Nolosé

Respuesta obligatoria

Preguntarla para cada persona de lareserva

Anadir una pregunta
El texto del club

Condiciones, seguro, consentimiento, fotos e informacion médica, en el formulario de reserva. Si hay que
aceptar antes de reservar, marca la casilla de debajo.

Todavia no hay textos. Afiade aqui las condiciones, el seguro, el consentimiento, las fotos o la informacién
médica del club.

Afadir un texto
Guardar el formulario de reserva

Plantillas del club

Guarda este formulario como plantilla para reutilizarlo en el préximo curso.

Guardar como plantilla

El formulario de reserva: tus preguntas, tu texto y las plantillas.

L. Abre las reservas

De vuelta en la pagina del curso, pulsa Abrir reservas. El curso tiene ahora una pagina publica, en una
direccion como targetace.app/e/JWKBPG. Compartela en tu web, en tus correosy en redes sociales.

Un curso publico también puede aparecer en las paginas Buscar un club y Eventos y cursos de TargetAce,
donde lo vera la gente que busca tiro con arco cerca de casa.
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Inscripciones abiertas Curso de iniciacion

Beginners’ course: November

sabado, 7 de noviembre de 2026 Kelvingrove Sports Hall  Organizado por Kelvin Bowmen

£45.00 por plaza + £2.27 de gastos de gestion

Four Saturday mornings. All equipment provided. Ages 10 and up; under-18s need a
parent or guardian to book. Finish the course and you can join the club.

Reservar plaza

Quedan 3 plazas

Reservas con Kelvin Bowmen. El club organiza este curso y recibe tu reserva;
TargetAce la gestiona para el club.

Tus datos

Tunombre

( )

Tu correo electrénico

( )

Enviamos tu reserva, y un enlace para cambiarla o cancelarla, a esta direccion

Quién viene
Persona 1

Nombre Edad (afios)

( )|

¢Diestro o zurdo?

o )

Asi el club puede tener listo el arco adecuado. ;No estas seguro? El monitor lo comprobara ese dia.

Anadir otra persona

A paqgar ahora: £47.27(£45.00 por plaza + £2.27 de gastos de gestion, para 1 persona).

£45.00 por plaza + £2.27 de gastos
de gestion

PLAZAS
Quedan 3 plazas

Sesiones

Week 1

sabado, 7 de noviembre de 2026 -
10:00

Week 2

sabado, 14 de noviembre de 2026 -
10:00

Week 3

sabado, 21 de noviembre de 2026 -
10:00

Week 4

sabado, 28 de noviembre de 2026 -
10:00

Lo que ve el publico: el curso, las plazas que quedany «Reservar plaza».

5. Como reserva la gente

En la pagina publica, quien reserva da sus datos, anade a cada persona que viene, responde a tus preguntas

y pulsa Reservar y pagar. Paga con tarjeta a través de Stripe.

e Una persona puede reservar para varias, por ejemplo un padre y dos hijos.

* Sus plazas quedan reservadas durante 30 minutos mientras paga.

e Cuando el pago se completa, recibe un correo de confirmacién con un enlace para cambiar o cancelar la
reserva.

e Cuando el curso esta completo, la gente puede apuntarse a la lista de espera. Si quedan plazas libres, se
ofrecen ala primera reserva en espera, que tiene un tiempo fijo para pagar.
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6. Cancelaciones y reembolsos

e Alguien cancela con el enlace de su correo, algunas o todas sus plazas. Antes de la fecha limite de
reembolso (el cierre de inscripciones o, si no hay, el comienzo del curso) recupera todo lo que pago por
esas plazas, gastos de gestion incluidos. Después no hay reembolso.

e Cancelas unareserva, desde la pagina del curso: la persona recibe un correo, con una nota tuyasila
anades, y se le reembolsa todo.

e Cancelas el curso entero: todos los que han reservado reciben un correo y se les reembolsa todo.

1. Las reservas, la lista de asistencia y las invitaciones

La pagina del curso muestra todas las reservas: quién reservo, quién viene y sus edades, sus respuestasy lo
que pago.

Beginners' course: November

< Todos los eventos

Estado Inscripciones abiertas

Tipo Curso de iniciacion

Fecha 7 nov 2026

Ubicacion Kelvingrove Sports Hall
Plazas 5 de 8reservadas, 0 en espera

Pagina publica targetace.app/e/JWKBPG

Cerrar reservas Empezar el curso Cancelar evento Editar detalles y sesiones Formulario de reserva

£45.00 por plaza + £2.27 de gastos de gestion, pagados en linea al reservar

Solo los organizadores del club ven las reservas. Los datos de contacto y las respuestas se borran 90 dias
después de la Ultima sesion. La lista de asistencia(nombres, edades, asistencia, «curso completado» y el
texto que acepto cada reserva) se guarda 3 afos, o hasta que un menor cumpla 21, y después sin nombres.

Exportaciones e invitaciones

Exportar reservas (CSV) Invitar a hacerse socio
Reservas

Reservado por Quién viene Respuestas Estado

Fiona Campbell Fiona Campbell, 41 - Reservado
fiona.campbell@example.com  Rory Campbell, 13 £93.36

10 oct 2026, 21:45 Padre, madre o tutor: Fiona pagados

Campbell

Dougal Ross Dougal Ross, 35 - Reservado
dougal.ross@example.com £46.68

10 oct 2026, 21:45 pagados

Niamh Stewart Niamh Stewart, 29 - Reservado
niamh.stewart@example.com Calum Stewart, 31 £93.36

10 oct 2026, 21:45 pagados

Lista de asistencia

Marca quién vino a cada sesion, y «curso completado» para quienes lo terminaron. Para hacerse socio
después de un club de Archery GB hace falta un curso de iniciacion completado.

Persona Week 1 Week 2 Week 3 Week 4 Curso completado

La pagina de un curso: plazas ocupadas, las reservasy la lista de asistencia.
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* Lalista de asistencia: marca quién vino a cada sesion, y curso completado para quienes terminaron.

Para hacerse socio de un club de Archery GB después hace falta haber completado un curso de

iniciacion, asi que esta es tu constancia de ello.

¢ Invitar a hacerse socio: envia un correo a cada reserva con alguien marcado como curso completado,

con un agradecimiento y el enlace de invitacion del club, para que puedan unirse a tu club en la app.

e Exportarreservas(Club Plus): las reservas como hoja de calculo.

e Cerrar reservas, Empezar el curso y Finalizar hacen avanzar el curso, como en cualquier evento.

Una sesion de prueba funciona igual, con una sola sesion en su lista de asistencia.

Come and try archery

< Todos los eventos

Estado Inscripciones abiertas

Tipo Sesion de prueba

Fecha 24 oct 2026

Ubicacion Kelvingrove Sports Hall

Plazas 3 de 12 reservadas, 0 en espera

Pagina publica targetace.app/e/B028ZE

Cerrar reservas Empezar el curso Cancelar evento Editar detalles y sesiones Formulario de reserva

£10.00 por plaza + £1.27 de gastos de gestion, pagados en linea al reservar

Solo los organizadores del club ven las reservas. Los datos de contacto y las respuestas se borran 90 dias
después de la tltima sesion. La lista de asistencia (nombres, edades, asistencia, «curso completado» y el

texto que acepto cada reserva) se guarda 3 afnos, o hasta que un menor cumpla 21, y después sin nombres.

Exportaciones e invitaciones

Exportar reservas (CSV) Invitar a hacerse socio
Reservas
Reservado por Quién viene
Isobel Grant Isobel Grant, 52
isobel.grant@example.com Hector Grant, 54

10 oct 2026, 21:45
Mairi Boyd Mairi Boyd, 24

mairi.boyd@example.com
10 oct 2026, 21:45

Lista de asistencia

Respuestas

Estado

Reservado
£23.36 pagados

Cancelar reserva

Reservado
£11.68 pagados

Cancelar reserva

Una sesion de prueba: la misma pagina, con una sola sesion.

8. Queé pasa con los datos de la gente

Solo los organizadores del club ven las reservas.

* | os datos de contactoy las respuestas se borran 90 dias después de la ultima sesion.
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e |alistade asistencia(nombres, edades, asistencia, curso completado y el texto que acepté cada
reserva) se guarda durante 3 afios, o hasta que un menor de 18 cumpla 21, y después se conserva sin
nombres.

Lista de comprobacion

. Las cuotas de inscripcion estan en Listo en Ajustes del club.

. Elacuerdo de reservas de cursos esta aceptado.

. El curso tiene sus sesiones, sus plazasy su precio, y esta en Cualquiera.
. El formulario de reserva tiene tus preguntasy tu texto.

. Pulsa Abrir reservas y comparte la pagina publica.

. El dia del curso: marca la lista de asistencia.

N OO o BN

. Después: marca curso completado y pulsa Invitar a hacerse socio.

Si algo no funciona

* No se pueden abrir las reservas. El curso necesita un precio, el club debe poder cobrar pagos, el
acuerdo debe estar aceptado y el curso debe estar en Cualquiera.

¢ Lapagina publica no muestra Reservar plaza. Las reservas no se han abierto, o se han cerrado.

¢ Alguien no harecibido su correo. Pidele que mire en la carpeta de correo no deseado. Puedes ver su
reserva en la pagina del curso.

;Sigues atascado? Escribe a info@lastcandlestudios.com.
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